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Politicas y Normas de Funcionamiento

1. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espaiiol:
Realizar un proceso de seleccidn para el ingreso de los nifios.

Normas:

Criterios: el proceso de seleccidn se regird segun los criterios establecidos por el Directorio General
del Estadio Espanol.

Numero de vacantes: el nimero de vacantes estan divididos en 8 salas de clases, de veinte nifios
cada una, distribuidos en jornadas de mafiana, especial y especial con extension.

Postulacidon de alumnos: se publicara en la pagina web y aplicacién movil de Estadio Espafiol los
documentos para postular, los que deberan ser llenados y enviados por el apoderado del nifio(a) a
leoncitoespanol@eespanol.cl.

Fecha del Proceso: el proceso de seleccion se realizara dos veces al afio.

Vacantes segundo semestre: las vacantes del segundo semestre seran determinadas por el nimero
de cupos que el jardin posea al momento de realizar el proceso de admisién de segundo semestre.

Hermanos: aquellos nifios que tengan hermanos en el jardin infantil tendran prioridad en el ingreso.

2. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espafiiol:
Cumplir una serie de requisitos para obtener una vacante.

Normas:

Hijo de socio activo: ser hijo(a) de un socio activo del Estadio Espafiol o carga familiar de este.
Inscrito: el nifio(a) debe estar inscrito en los registros del Estadio Espafiol.

Cuotas sociales: el socio activo debe estar con las cuotas sociales al dia.

Edad del nifio(a): tener 14 meses de edad en el momento del ingreso a la institucidon y caminar por
si solo.



3. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espaiiol:
Identificar plenamente a cada uno de los nifios que pertenezcan a la Institucién.

Normas:

Apoderado: cada nifio(a) debera tener un apoderado, quien firmara la ficha de inscripcién, y sera
responsable del nifio(a) frente a los requerimientos del Jardin Infantil.

Responsabilidad del Apoderado: es responsabilidad del apoderado completar fidedignamente la
ficha de antecedentes con los datos personales, familiares y de salud del nifio(a).

4. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espafiol:
Respetar el horario y jornada establecidos durante el afio para el trabajo con los nifios.

Normas:

Periodo del afo: el Jardin Infantil funciona durante el periodo comprendido entre marzo y
diciembre (primera semana de marzo a tercera semana de diciembre) del afio 2024.

Horario: el Jardin Infantil funciona en tres jornadas:
Mafana: 08:00 — 12:30 hrs.

Jornada especial 8:00-16:00 hrs.

Jornada especial con extension 8:00-17:50 hrs.

Puntualidad: |la jornada escogida por los padres para cada niflo debe ser respetada con puntualidad.
Cambios de horario: los cambios de horario seran avisados con anterioridad.

Vacaciones: existen tres semanas de vacaciones durante el periodo del afio académico; dos
semanas en julio (dos ultimas del mes) y una en septiembre por fiestas patrias.

Programa recreativo: en el mes de enero se realiza el programa recreativo con asistencia optativa,
el que se genera de acuerdo a las necesidades del Jardin Infantil.

5. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espanol:
Realizar un Plan Anual de trabajo por cada grupo de nifios.

Normas:

Base del plan de trabajo: el plan anual de trabajo se realizara en base al diagndstico realizado a los
niflos a comienzos del periodo académico.

Modificacion del plan de trabajo: el plan anual de trabajo podra ser modificado durante el afio de
acuerdo a las necesidades detectadas y requeridas segun las evaluaciones realizadas

periddicamente.

6. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espafiol:




Realizar reuniones técnicas:

Normas:

Fecha de reuniones técnicas: el dia y horario de reuniones técnicas serdn establecidos por la
direccién del Jardin Infantil y asistiran las educadoras junto a la coordinadora pedagdgica y/o la

directora del establecimiento.

Tabla: en cada reunién deberd existir una tabla organizadora, seglin las necesidades de la
administracion del Jardin Infantil.

7. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espaiiol:
Informar a los padres los resultados de las evaluaciones realizadas a los nifos.

Normas:

Evaluacidn: se entregard a los padres un informe semestral, el que incluira los resultados obtenidos
por los nifios en el periodo correspondiente.

Periodo de evaluacion: el periodo de evaluacidn sera informado con anterioridad.

Porcentaje de asistencia: el porcentaje de asistencia durante el semestre, influird en el tipo informe
gue el niflo terminado el periodo de evaluacién.

8. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espanol:
Que los padres mantengan franca comunicacion con los educadores de sus hijos.

Normas:

Libreta de comunicaciones virtual: los padres deben revisar la libreta de comunicaciones virtual
todos los dias, ya que es el principal canal de informacién entre padres y educadoras.

Respuestas de los padres: los padres deben responder con veracidad ante las consultas realizadas
por la educadora, para asi actuar de manera adecuada frente a situaciones que se presenten en el
Jardin Infantil.

Reuniones de padres y entrevistas: existen reuniones de apoderados y entrevistas personales que
son obligatorias para los padres.

9. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espafiol:
Que el retiro de los nifios desde la institucidon sea un proceso formal.

Normas:

Retiro del nifio(a): los nifios deben ser retirados por su apoderado, cualquiera de los padres o por
aquellas personas individualizadas en la ficha de antecedentes, en el horario establecido para ello.



Aviso: se debe avisar con anticipacion, o por lo menos durante la jornada, si los nifios seran retirados
del jardin infantil por otra persona no comprendida en el punto anterior.

Entrada y salida: existe una entrada y salida Unica para el Jardin Infantil que es Neveria 4855.
10. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espafiol:

Que los padres informen en la institucion las enfermedades que ha tenido el nifio, para reaccionar
de manera correspondiente en caso de presentar sintomas durante la jornada.

Normas:

Veracidad de la informacidn: en la ficha de ingreso de los nifios se debe identificar plenamente las
enfermedades y operaciones que ha tenido el nifio y tratamiento seguido, indicando dosis y
periodos.

Justificar la inasistencia: cuando el nifio no asista al jardin infantil el apoderado debe justificar su
inasistencia.

No puede asistir al Jardin: los nifios que presenten cuadros infecto — contagiosos y/o fiebre. Sélo
pueden retomar sus actividades en la instituciéon cuando los tratamientos correspondientes estén
completos, lo que debe ser respaldado por un certificado médico, en el caso que sea necesario

Suministro de medicamentos y aplicacidn de tratamientos: los papas que requieran que a sus hijos
se les dé o aplique algin medicamento, inyecciéon o tratamiento en horario de clases, deberan
presentar la receta del doctor o un documento firmado por los padres o apoderados, en el que se
debe indicar la dosis y hora, como también su intensién expresa de entregar esta responsabilidad al
personal del jardin infantil.

Los papas o apoderados que hagan uso de esta opcién dejaran exentos de responsabilidad a la
Institucion y a su personal docente y de apoyo, en caso de que se produzca cualquier complicacién
de salud derivada de la administracion de dicho medicamento o aplicacién de tratamiento.

Es responsabilidad de los padres o apoderados preocuparse de que los medicamentos, que se deben
administrar a su hijo(a), estén vigentes al momento de entregarselo al personal de la Institucion,
como también lo estén durante el periodo en el que debe ser administrado.

11. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espaiol:
Que los nifios utilicen uniforme diario y vestimenta adecuada a las actividades que propone Ia
institucion.

Normas:
Uniforme: el uso del uniforme es obligatorio. Este comprende delantal todo el afio, buzo para
periodo de invierno y short o faldita y polera del jardin infantil para el verano (venta en el Jardin

Infantil).

Ropa marcada: todas las pertenencias de los nifios deben estar marcadas con nombre y apellido.



Ropa distinta: los nifios deben asistir con las vestimentas establecidas para las diversas actividades
realizadas durante el afio (celebracién de Fiestas Patrias, Mes de Espafia, entre otras).

12. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espafiol:
Aceptar a nifios con necesidades educativas especiales.

Normas:

Informar al Jardin: los nifios con necesidades educativas especiales deben ser presentados como
tales a la institucion.

Situacion real: los padres o apoderados de los nifios con NEE deben informar de la situacién real y
exacta que estan viviendo con el nino.

Especialistas: Para entregar una educacion de calidad, el equipo docente del Jardin Infantil Leoncito
Espafiol debe estar en contacto directo con los especialistas que trabajan con los nifios (terapeutas,
psicopedagogos, fonoaudidlogos, endocrindlogos, psicélogos, psiquiatras, neurdlogos, entre otros)
y recibir informes periddicos de los avances y condiciones de los tratamientos.

Facultad del Jardin: si la Direccion del JILE, en conjunto con el equipo docente, determina que las
estrategias educativas utilizadas con los nifios no son un aporte para ellos, se podra sugerir a los
padres la incorporacion de un tutor financiado por cada familia que lo requiera.

13. Es politica del Jardin Infantil Leoncito Espafiol:
Contar con un protocolo de prevencién de abusos en la Institucion.

Normas:

Equipo docente: toda persona que integra el equipo de trabajo del JILE debera conocer y acatar el
protocolo de prevencion de abusos.

Disponibilidad: el protocolo debe estar disponible para todos los socios de Estadio Espaiol en el
sitio web de la Institucion www.eespanol.cl.

Aceptacion de los protocolos: los padres y apoderados deberdn leer los documentos
correspondientes al protocolo de prevencién de abusos en la Institucion, protocolo de accidentes y
derechos y deberes de las familias, y entregar firmada la hoja en que manifiesta estar de acuerdo
con lo expresado en ellos.
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